
Més informació: www.idisba.es

Fechas: 27 de octubre, 3 de noviembre y 10 de noviembre 

Horario: de 12:00 a 14:00 h. 

Modalidad: online (Microsoft Teams) 

Duración:  6 horas 

Sesiones: 3 sesiones (2 horas por sesión) 

Formador: Jaime Manera Pedraza (OPN)

Alumnado: personal de gestión del IdISBa 

Més informació: www.idisba.esMás información:  www.idisba.es

CURSO EXCEL INTERMEDIO PARA
PERSONAL DE GESTIÓN



Sesión 1- Organización y gestión de datos 
Martes 27 de octubre de 12:00 a 14:00.

Objetivo: Construir una base de datos bien hecha. 

Formato tabla

Ordenar y filtrar

Inmovilizar paneles y opciones de visualización

Gestión de hojas y libros

Validación de datos

Formato condicional 

PROGRAMA 
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DESCRIPCIÓN DE LA FORMACIÓN

Durante tres sesiones se trabajará sobre un caso práctico inspirado en situaciones reales de

gestión de proyectos de investigación, aprendiendo a organizar bases de datos, utilizar

fórmulas para automatizar tareas y analizar información mediante tablas dinámicas y gráficos. 

Diseñado para el personal de gestión del IdISBa que utilice Excel en su actividad diaria y desee

mejorar su productividad y capacidad de análisis de datos. 

No se requieren conocimientos avanzados de Excel, Se impartirá un nivel intermedio. 

Cada sesión combinará una breve explicación teórica con ejemplos prácticos y ejercicios

guiados.

La formación girará alrededor de un mismo caso práctico que irá evolucionando durante las tres

sesiones, simulando una base de datos de gestión de proyectos de investigación. 

La estructura prevista para cada sesión será: 

    a) Introducción al concepto

    b) Demostración práctica 

    c) Ejercicio individual 

    d) Puesta en común y resolución de dudas



Més informació: www.idisba.esMés informació: www.idisba.esMás información:  www.idisba.es

PROGRAMA 

Sesión 2 - Fórmulas 
Martes 3 de noviembre de 12:00 a 14:00.

Objetivo: Automatización de cálculos y recuperación de información entre diferentes tablas.  

Referencias absolutas y relativas

 Funciones matemáticas

Funciones lógicas y operadores

BUSCARV

Códigos inteligentes

Sesión 3 - Análisis y visualización 

Martes 10 de noviembre de 12:00 a 14:00.

Objetivo: Elaboración de informes

Tablas dinámicas

Gráficos

Segmentación de información

Estadística para el análisis de datos
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